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Rekisterdidyn informointi
Henkildsto- ja luottamushenkilorekisteri

Huolehtiaksemme tyonantajan tehtavista asianmukaisesti, edellyttaa se, etta
keraamme ja kasittelemme sinua koskevia tietoja. Sitoudumme suojaamaan
yksityisyyttasi ja kasittelemaan henkilotietojasi sovellettavan tietosuojalain-
saadannon mukaisesti.

Kerromme tassa henkilotietojen kasittelystamme ja siita, milla tavoin voit itse
vaikuttaa henkilotietojesi ajantasaisuuteen ja tietojen kasittelyyn.

Toimintamme ja lainsdaadannon muuttuessa saatamme paivittaa tata asiakirjaa,
joten pyydamme sinua tutustumaan taman sisaltéon saannollisin valiajoin.

Keraamamme tiedot voidaan jakaa henkilon itsensa antamiin, viranomaisten
antamiin ja eri jarjestelmien kerdamaan tietoon.

Kasiteltavien henkilotietojen rekisterinpitajana toimii:

Karijoen kunta

Kristiinantie 3, 64350 KARIJOKI
06 24135900

kunta@karijoki.fi



mailto:kunta@karijoki.fi

Voit ottaa meihin yhteytta, mikali sinulla on jotain kysyttavaa henkilotietojen
kasittelyyn liittyen. Tietosuoja-asioissa on hyva ottaa yhteys ensisijaisesti tieto-
suojavastaavaan:

Tietosuojavastaava Petri Borén
Teknologiapuisto 1, 61800 KAUHAJOKI
petri.boren@seutupalvelukeskus.fi, 040 1940894

Milla perusteella kasittelemme tietojasi

Rekisterdidyt ovat henkildita, joilla on yhteys rekisterinpitdjaan joko tyontekijana,
entisena tyontekijana, tyonhakijana tai luottamushenkilona.

Kaytamme keraamiamme henkilotietoja:

*Tuottaaksemme helppokayttoisen ja turvallisen tavan hoitaa tyo- suhteeseen
liittyvat asiat

*Tyosuhteen lakisaateisten velvoitteiden hoitaminen

*Henkildston hyvinvoinnin edistamiseen

*Rekrytointiin ja sisdisen liikkuvuuden tukemiseen

*Luottamushenkildiden toiminnan mahdollistamiseen

Henkilotietoja kasitellaan eri tietojarjestelmissa siten kuin se on ty6- tehtavien ja
lakisaateisten tavoitteiden suorittamiseksi tarpeellista ja kunkin jarjestelman
kayttotarkoituksen mukaisesti.

Mita henkil6tietoja kerdamme?

Keradamme tietoja tyosuhteen tai luottamustoimen hoitamiseen liittyviin tarkoi-
tuksiin. Naita ovat mm. henkildston palkanmaksu, ajopadivakirjojen ja matka-
laskujen kasittely seka muut tyosuhteen tai luottamustoimen kannalta tarkeat
tiedot.

Henkilolla, joiden tietoja kasittelemme, on meihin yhteys joko tyontekijana, entisena
tyontekijana, tydnhakijana tai luottamushenkilona.
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Mista saamme henkilotietojasi?

Tyosuhteen tai luottamustoimen alkaessa toimittamasi tyosuhteen kannalta
valttamattomat tiedot.

Matka- ja ajopaivakirjatiedot.

Tyoterveyshuollon lausunto soveltuvuudesta tyotehtavaan.

Sairausloma- ja terveystiedot seka poissaolotiedot, jotka toimitat tyonantajalle.
Verohallinnon toimittamat verotustiedot.

Henkilon toimittama valtuutus ammattiliiton jasenmaksun maksamiselle.

Ketka kasittelevat tietoja ja mihin henkil6tietoja luovutetaan?

Henkil6tietoihisi on paasy niilla henkil6illa, joiden tyétehtaviin se kuuluu ja vain silta
osin kuin se tyotehtavin hoitamiselle on valttamatonta. Henkildkuntamme on koulu-
tettu kayttamaan tietoja turvallisesti ja salassapitosaannokset huomioiden.
Henkilotietojasi kasittelevat tarpeen mukaisesti luotettavat sopimuskumppanit,
joilta ostamme palveluja. Sopimuksissa on otettu huomioon EU:n tietosuoja-
asetuksen ja muun lainsdaadannon asettamat vaatimukset.

Suupohjan Seutupalvelukeskus Oy hoitaa Karijoen kunnan palkan- ja palkkioiden-
laskennan. Yhtio kasittelee niita Karijoen kunnan henkil6ston ja luottamus-
henkiloston henkilotietoja, joita palkan ja palkkioiden maksamiseen tarvitaan.
Karijoen kunta ja Suupohjan Seutupalvelukeskus Oy kayttavat samoja tieto-
jarjestelmia.

Henkilotietojasi valitetaan verottajalle ja pankille, jotta palkanmaksu ja verotuksen
hoitamien on mahdollista. Tietojen valitys tapahtuu sahkdisen, suojatun yhteyden
kautta.

Vilitettavat tiedot verottajalle ovat nimi, henkilotunnus seka euromaara ja pankille
nimi, henkil6tunnus, euromaara ja tilinumero.

Henkil6tietojen luovuttaminen tai siirto EU:n tai Euroopan talousalueen (ETA)
ulkopuolelle
Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.



Miten henkilotiedot turvataan ja suojataan?

Henkilotiedot tallennetaan Suomessa sijaitseville ja asianmukaisesti suojatuille
palvelimille. Tiedot varmuuskopioidaan saanndllisesti.

Henkilotietoja kasittelevat vain ne tyontekijat, joiden tyonkuvaan se kuuluu. Paasy
jarjestelmiin on rajattu kayttajatunnuksin tyontekijan tehtavan mukaisesti.
Kayttajatunnuksia hallinnoidaan keskitetysti.

Osa henkilotiedoista sailytetdaan paperisena. Naita arkistoja koskevat samat
huolellisuusvelvoitteet kuin sahkdisia arkistoja. Tiedot sdilytetaan lukituissa tiloissa
tai kaapeissa, joihin vain asiaankuuluvilla henkil6illa on kulkuoikeus.

Millaisia oikeuksia sinulla on?

Jokaisella on oikeus tarkistaa mita hanesta on tallennettu jarjestelmaan ja pyytaa
ndiden tietojen oikaisemista.

Mikali tietonsa haluaa tarkistaa tai oikaista, tulee ottaa yhteys tassa asiakirjassa
mainittuun rekisterin yhteyshenkil6on tai tietosuojavastaavaan. Pyynto tulee esittaa
riittavin henkildtiedoin ja pyynnon kohteena olevat tiedot tulee eritella riittavalla
tarkkuudella.

Rekisterinpitdjalla on oikeus varmistaa pyynnon esittajan henkilollisyys riittavalla
varmuudella ja tarvittaessa pyytdaa maarittelemaan esitetty pyynto tarkemmin.
Tiedot tai paatos toimitetaan padsaantoisesti kuukauden kuluessa pyynnon
saapumisesta.

Henkilotietojasi tallennetaan Suomessa sijaitseville ja asianmukaisesti suojatuille
palvelimille. Paasy palvelimille ja tiloihin on rajattu vain henkil6ille, joiden tydkuvaan
se kuuluu.

Osa henkilotiedoista sailytetaan paperisena, naita arkistoja koskevat samat
huolellisuusvelvoitteet kuin sahkoisia arkistoja. Tiedot sailytetaan lukituissa tiloissa
tai kaapeissa, joihin vain asiaankuuluvilla henkil6illa on kulkuoikeus.



Miten voit toteuttaa oikeutesi?

Tiedonsaantiin tai korjaamiseen liittyvat lomakkeet |0ytyvat osoitteesta

www.karijoki.fi tai rekisterinpitdjan toimipisteesta.

Tietojen pyytaminen on maksutonta kerran vuodessa. Mikali tietoja pyydetaan

useammin, meilla on oikeus peria tiedoista kohtuullinen korvaus.

Sinulla on oikeus tehda antamastamme paatoksesta tai henkilotietojen kasittelyn

rikkomuksesta valitus tietosuojaviranomaiselle http://www.tietosuoja.fi. Tieto-
suojavaltuutetun toimisto, PL 800, 00521 HELSINKI.

Rekisterinpitdja ja yhteys-
henkilo6 rekisteria koskevissa
asioissa

Mita henkilotietoja
kerddmme sinusta

Kuinka kauan henkilotietoja
sdilytetdan

Kunnanhallitus
Kristiinantie 3
64350 KARIJOKI
06 24135900
kunta@karijoki.fi

Yhteystiedot ja koulutus- seka
tyokokemustiedot, jotka
saadaan tyohonoton
yhteydessa.

Tyo-/virkasuhteen aikana
kerdaantyvat tiedot kuten
sairausloma-, vuosiloma-,
koulutus- ym. keskeytystiedot.

Tyovuorolistat, kehityskeskus-
telut ym. tyosuhdetta koskevat
asiakirjat.

Luottamushenkilorekisteriin
kerataan luottamushenki-
I6iden yhteystiedot seka
luottamustoimet.

Valittujen tiedot sdily- tetdan
pysyvasti ja valit- sematta
jaaneiden tiedot sailytetaan
kaksi vuotta.
Yhteenvetoluettelot hakijoista
sailytetaan 10 vuotta.

Sailytetdaan voimassaoloaika +
2 vuotta.

Sailytettdan voimassaoloaika +
10 vuotta.

Luottamushenkilorekiseri
sailytetaan pysyvasti.

Tarkastuslautakunta
Kristiinantie 3

64350 KARIJOKI

06 24135900
kunta@karijoki.fi

Sidonnaisuusrekisteriin
kerataan johtavien luotta-
mushenkildiden ja viran-
haltijoiden liike- ja
ammattitoiminta,
merkittava varllisuus ja
muut sidonnaisustiedot.

Sidonnaisuusilmoitukset ja
sidonnaisuusrekisterin tiedot
sailytetdaan pysyvasti.
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